Zespdl Srkolno Przedsriolny RE GULAMIN

W Wysokie
ul Chahrowa 99, Yysorkon
BE-200 Wroctaw

Monitoringu Wizyjnego w Zespole

Szkolno- Przedszkolnym
w Wysokiej

podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawic swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO)

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz U. 2018 poz. 1000 =
podZn.zm.)

3. Art. 108 a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe ( Dz. U. 2018 poz. 996) 4.
Att, 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. 2018 poz. 917)

4, Statut Szkoty.

§ 1 Zasady funkcjonowania

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Wysokiej, obszar objety monitoringiem, reguly rejestracji i zapisu informacji,
sposéb ich zabezpieczania oraz mozliwoscei udostgpniania zgromadzonych danych.

§ 2 Obszar

Obszar na terenie Zespolu Szkolno- Przedszkolnego w Wysokiej, ktéry jest objety zasiggiem kamer
monitoringu wizyjnego:

*  Budynek glowny
+ Teren Sportowo — Rekreacyjny przylegajacy do budynku gléwnego
+ Parking, wejscie gldwne i wejscia boczne do budynku

Obszary objete monitoringiem wizyjnym oznakowane sg tabliczkami informacyjnymi.

Pracownicy 1 uczniowie, zostali poinformowaniu o funkcjonowaniu monitoringu w Zespole
Szkolno- Przedszkolnym w Wysokiej
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§ 3 Cel monitoringu

Celem stosowania monitoringu wizyjnego w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w Wysokiej jest:

1.

R

zwiekszenie bezpieczenistwa spolecznodei szkolnej oraz oséb przebywajacych na terenie
Szkoly Podstawowej im. Janusza Korczaka i Przedszkola Samorzadowego w Wysokiej.

ograniczenie zachowan i zdarzen niepozadanych, zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu
ucznidw

zapobieganiu kradziezy i dewastacji mienia

zwickszenia bezpieczenstwa informacji prawnie chronionych

pomoc w ustaleniu sprawcdéw czyndéw nagannych

zapewnienie bezpiecznych warunkéw do nauki i pracy

Ograniczenie dostepu do ZSP w Wysokiej 1 jej terenu osob nieuprawnionych i niepozadanych

§ 4 Funkcjonowanie

Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo.
Rejestruje tylko wizje na nosniku fizycznym.

Wejécie w oznakowang strefe objeta systemem monitoringu jest rownoznaczne z wyrazeniem
zgody przez kazda osobe na przetwarzanie jej danych w zakresie wizerunku 1 realizowanych
czynnosci, ktore zostang zarejestrowane przez kamery tego systemu monitoringu.

Dostep do zgromadzonych danych posiada wytacznie Administrator danych osobowych oraz
osoby przez niego upowaznione.

Osoby, ktore majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring zobowigzane sg do
przestrzegania obowiazujacych procedur oraz przepiséw prawa w zakresie ochrony danych
osobowych,

Wszystkie dane rejestrowane przez monitoring zapisywane sg na rejestratorze danych
i przechowywane przez 4 dni. Po tym terminie zapis si¢ nadpisuje.

Obrazy z monitoringu rejestrujace niepokojgce sytuacje zapisywane sg na trwatym nosniku
informacji przez osobe upowazniong i przechowywane do wyjasnienia sprawy lub do kofica
roku szkolnego, jesli w sprawie nie zostaty podjgte czynnosci moggce niesc za sobg skutki
prawne.

§ 5 Sklad menitoringu

W sktad monitoringu wizyjnego w Zespole Szkolno- Przedszkolnym w Wysokiej wchodzg:

L.
2.

Kamery rejestrujace umozliwiajgce identyfikacjg osob.

Urzadzenia rejestrujace obraz na nosniku fizycznym
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3. Monitory umozliwiajace podglad rejestrowany przez monitoring

§ 6 Norma

Do rejestracji obrazu stuzg wrzadzenia wchodzgce w sktad systemu rejestracji CCTV spetniajace
wymogi normy PN-EN 50132-7,

§ 7 Obsluga

1. Dostep do monitoringu oraz obrazu z monitoringu ma administrator danych osobowych,
osoby 1 firmy przez niego upowaznione. W przypadku zarejestrowania wypadku — inspektor
BHP lub spoleczny inspektor pracy.

2. Osoby majace dostep do zapisu monitoringu zobowigzane sa do zachowania poufnosei.
Centrum nadzoru nad monitoringiem znajduje si¢ w pomieszczeniu BMS.,

4, Zespdt Szkolno- Przedszkolny w Wysokiej moze zlecié firmom zewnetrznym
przeprowadzenie serwisu monitoringu wizyjnego, dokonywanie napraw oraz rozbudowe
monitoringu.

§ 8 Zabezpieczenie

Zabezpieczenie danych z monitoringu polega na zgraniu zapisu do osobnego katalogu. Kazdorazowe
takie zabezpieczenie odbywa sig wylgcznie na pisemny wniosek o zabezpieczenie zapisu monitoringu
(zatgeznik nr 1 do Regulaminu Monitoringu Wizyjnego w ZSP w Wysokiej).

§ 9 Udoste¢pnianie

1. Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniany rodzicom/opiekunom na pisemny wniosek tylko
w formie przegladu materiatow za zgodg Dyrektora Zespotu Szkolno- Przedszkolnego
w Wysokiej, w terminie ustalonym przez Dyrektora, na terenie szkoly.

2. Zapis monitoringu udostgpniany jest do wgladu osobom wnioskujgeym wylacznie w sytuacji
nagrania sytuacji bezposrednio zagrazajacej bezpieczehstwu ucznia badz podejrzenia
popelnienia czynu karalnego; udostepnia si¢ do wegladu wylgeznie fragment nagrania
wskazujacy wylgcznie przedmiotowe zdarzenie.

3. Osoba/Instytucja zainteresowana zabezpicczeniem danych monitoringu na potrzeby
przyszlego postepowania moze zwroci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem do ADO z prosba
o zabezpieczenie zapisu przed usunigciem po uplywie standardowego okresu
przechowywania. Wniosek nalezy zlozy¢ w terminie do 3 dni liczac od dnia, w ktérym

zdarzenie moglo mie¢ miejsce.
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Wzér wniosku o zabezpieczenie zapisu monitoringu stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu. Prowadzona jest ewidencja ztozonych wnioskoéw i udostgpnier. (Zalaczniki 41 5
do niniejszego Regulaminu)

4, 7abezpieczony zapis na plycie ed, pendrive moze zostaé udostepniony uprawnionym
instytucjom typu policja, sad, prokuratura, w zwiazku z prowadzonymi przez nich czynnosciami
prawnymi, wylacznie na wniosek pisemny. Wzér wniosku stanowi zalgeznik nr2 do niniejszego
Regulaminu.

5. Zapis jest przechowywany do momentu jego wydania za pokwitowaniem (wzér protokolu
przekazania stanowi zatgeznik nr 3) , nie dhuzej jednak niz 90 dni od daty zlozenia wniosku o
wykonanie kopii. Po uplywie 90 dni, nieodebrana kopia zapisu jest niszczona.

6. Nie odtwarza si¢ nagran w obecnosci uczniow.

§ 10
Zasady postepowania przy przekazaniu materialu archiwalnego upowaznionym organom

1. Zabezpieczony zapis na plycie cd, pendrive zostaje udostgpniony na pisemny wniosek
uprawnionych instytucji (policja, sad, prokuratura) na podstawie protokotu przekazania
(zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu)

2. Protoké! przekazania przechowywany jest w gabinecie Inspektora Ochrony Danych
Osobowych,

§ 11 Postanowienia koncowe

1. Dane zarejestrowane w systemie monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej 1
nie podlegaja udostepnianiu w oparciu o ustawe o dostgpie do informacji publicznej.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor szkoty.

3. Wszelkic zmiany w regulaminie wprowadza si¢ w zycie w formie Zarzadzenia Dyrektora

4. Regulamin monitoringu wchodzi w zycie z dniem 19.11.2019 Zarzgdzeniem nr | 1/2019
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Zalgeznik nr 1 do Regulaminu Monitoringu Wizyjnego w Z3P w Wysokiej

Wysoka, dnia .....oooeveinnnnn

Nr wniosku nadany przez Administratora

Do Dyrektora
Zespotu Szklono-Przedszkolnego w Wysokiej

Whiosek o zabezpieczenie zapisu monitoringu/wgladu w zapis monitoringu”
1. Osoba/Instytucja wnioskujaca (Imig, Nazwisko/Nazwa; adres, tel. kontaktowy)

3. Zrddlo nagran — miejsce zdarzenia

4. Opis zdarzenia, ktérego dotyczy nagranie/ w przypadku podejrzenia kradziezy mienia — dokladny opis

v <La L 1oL O B R RRAARLLKLELLTLLLRLELLRRL

......................................

Decyzja Dyrektora: Wyrazam zgodg/ nie wyrazam zgody.*

Data zabezpieczenia zapisu/udostgpnienia wgladu Czyteiny podpis osoby, kiora zabezpieczyta zapis//udostgpnita wglad w zapis
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Monitoringu Wizyjnego w ZSP w Wysokiej
Wysoka, dnia ......ocociiieninn

Nr waiosku nadany przez Administratora

Do Dyrektora
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Wysokiej

Whiosek o wydanie kopii zapisu monitoringu
5. Osoba/Instytucja wnioskujaca (Imig, Nazwisko/Nazwa; adres, tel. kontaktowy)

7. Zrodlo nagran — miejsce zdarzenia

8. Opis zdarzenia, ktérego dotyczy nagranie/ w przypadku podejrzenia kradziezy mienia — dokfadny opis
PEZEAIMIOUEL «ve et v e et es s s bt e e b

......................................

(data, podpis Dyrektora)
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu Monitoringu Wizyjnego w ZSP w Wysokiej

Wysoka, dnia .....ooovevieeiinn

Nr nadany przez Administratora

Protokél przekazania danych z systemu monitoringu
Zespola Szkolno-Przedszkolnego w Wysokiej

Dyrektor Zespolu Szklono — Przedszkolnego, zwany dalej przekazujacym dane, przekazuje

...................................................................................... , Zwanym dalej
przyjmujgcym dane na podstawie wniosku z dnia ..o t, dane z monitoringu
ZSP w Wysokiej.

Przyjmujacy dane o§wiadcza, Ze zostang one wykorzystane wylacznie do celow okreslonych w

pisemnym wniosku, stanowigcym Zatgeznik do niniejszego Protokotu.

Przekazujacy Przyjmujacy

Data i czytelny podpis Data i czytelny podpis

.....................................................................................

*Sporzadzono w 2 egzemplarzach. Po jednym dla stron.
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu Monitoringu Wizyjnego w ZSP w Wysokiej

Rejestr wnioskéw o zabezpieczenie zapisu z monitoringu wizyjnego/wglad w zapis.

Data i nazwisko osoby

Lp. | Data zlozenia wniosku | Wnioskodawca i numer wniosku | zabezpieczajacej nagranie/
udostepniajacej wglad
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Zatgcznik nr 5 do Regulaminu Monitoringu Wizyjnego w ZSP w Wysokiej

Rejestr udost¢pnienn nagran z monitoringu wizyjnego

LP

Data zlozenia wniosku

Wnioskodawea 1 numer wniosku

Forma udostepnienia ~ wglad/
material wydany na
nosniku
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